
 
 

โครงการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีป้าย และภาษี
โรงเรือนและที่ดิน นอกสถานที่  
ประจ าปีงบประมาณ  2560 

 
 

 
 
 
 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  

อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุร ี
 

 



 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ดโทร. 0 3258 6261  
ที่พบ  78202/                               วันที่       ตลุาคม  2559 
เรื่องโครงการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ภาษีป้าย และภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  นอกสถานที่ ประจ าปีงบประมาณ 2560 
เรียนนายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 
  เรื่องเดิม  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ดได้ด าเนินการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีป้ายและ
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปีงบประมาณ  2560  เสร็จเรียบร้อยแล้วนั้น 
  ข้อเท็จจริงเนื่องจากในขณะนี้สิ้นปีงบประมาณ  2560  แล้วกองคลังงานจัดเก็บรายได้  ได้จัดท า
โครงการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ภาษีป้าย และภาษีโรงเรือนและท่ีดิน นอกสถานที่ ประจ าปีงบประมาณ  2560 ขึ้น 
เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามข้ันตอนและประสบผลส าเร็จในการจัดเก็บภาษีดังกล่าว  

ระเบียบ ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.3/ว 3431  ลงวันที่  19  ตุลาคม  
2552  เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนปฏิบัติงานเพื่อ
เป็นแนวทางให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ถือปฏิบัติมีความเข้าใจแต่ละข้ันตอนการปฏิบัติและห้วงระยะเวลาการเสีย
ภาษีตั้งแต่เริ่มเตรียมการ  การยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี  การเก็บภาษี การอุทธรณ์ให้พิจารณาค่ารายปีใหม่  หรือการ
ช าระภาษี การเร่งและติดตาม จนถึงข้ันตอนการด าเนินการฟ้องศาลเพื่อเร่งรัดภาษี  

ข้อพิจารณาและข้อเสนอแนะเพ่ือให้การด าเนินงานจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ภาษีป้าย  และภาษีโรงเรือน
และท่ีดิน ประจ าปีงบประมาณ  2560  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  เห็นควรอนุมัติโครงการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษี
ป้าย และภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ที่แนบมาพร้อมนี้ 

 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

 
  (นางสิโนรส  กลิ่นสว่าง)(นางสาวเพียงพร  เลิศผสมสิทธิ์) 
                    เจา้พนกังานธุรการช านาญงาน                                   ผูอ้ านวยการกองคลัง 
              รักษาราชการแทนเจ้าพนกังานจดัเก็บรายได้ 
 
 

(นายบรรเทิงเกตุสุริวงค์) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 
 
 

อนุมัติ/ลงนามแล้ว 
 
 
(นายจ ารัสเมืองถาวร) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 
 



ค าน า 
 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  เป็นหน่วยงานท้องถิ่นท่ีมีอ านาจหน้าที่ในการจัดเก็บ
รายได้ซึ่งจะต้องจัดเก็บเอง  ประกอบด้วย  ภาษีบ ารุงท้องที่  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีป้าย  รวมไปถึงค่าธรรมเนียม
และใบอนุญาตต่างๆ ด้วย โดยการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะ
ด าเนินการจัดเก็บรายได้ด้วย 
 
  ดังนั้น  เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องทันตาม
ก าหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ดจึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้าน
การจัดเก็บรายได้  ประจ าปีงบประมาณ  2560  ขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายสูงสุด 
 
 
 
 
 
         จัดท าโดย 
         กองคลัง  
                      องค์การบริหารสว่นต าบลหนองกระเจด็  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โครงการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ภาษีป้ายและภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ประจ าปีงบประมาณ  2560 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 

1.  หลักการและเหตุผล 
 ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึงและเป็น
ธรรมโดยค านึงถึงสภาวะด้านสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณ์ต่างๆที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษีโดย
มิให้เกิดผลกระทบในการช าระภาษีของประชาชนในต าบลหนองกระเจ็ด  
 ดังนั้น  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง  ทันตามเวลาและการ
จัดเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการ
จัดเก็บรายได้  ประจ าปี  2560  ขึ้นมาเพ่ือให้การปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายสูงสุด 
  
2.วัตถุประสงค์ 
 2.1  เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ
และเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2  เพ่ือให้องค์กรมีรายได้เพ่ิมข้ึน  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาต าบลได้มากขึ้น  
 2.3  เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนต าบล  
 2.4เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี  
 
3.เป้าหมาย 
 3.1  ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  
 3.2  การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  เกิดความรวดเร็ว  ถูกต้อง  และเป็นธรรม  
  
4.วิธีการด าเนินการ 
 4.1  ขั้นเตรียมการ  
  - ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ให้ครบถ้วน  จัดท าค าสั่ง  จัดท าประกาศ  และออกหนังสือแจ้ง
เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  เพื่อจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในก าหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ใน
เกณฑ์ภาษี  ตาม ภ.ท.บ. 6 บัญชีรายชื่อผู้มีหน้าที่ช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  และบัญชีรายชื่อผู้มีหน้าที่ช าระภาษีป้าย 
 4.2  ขั้นด าเนินการ  
  -  จัดท าประกาศ  ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า  
  -  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  
  -  แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษียื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  
  -  จัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  -  ออกให้บริการรับช าระภาษีนอกสถานที่  
 4.3  หลังด าเนินการแล้วเสร็จ  
  -  ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ  
 
 



5.  ระยะเวลาด าเนินการ 
 ตั้งแต่วันที่   1  ตุลาคม  2559 – 30  กันยายน  2560 
 
6.  ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
 กองคลัง   องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี  
 
7.  งบประมาณ 
 งบประมาณจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  หมวดค่าใช้สอย  ประเภท รายการเพ่ือให้
ได้มาซึ่งบริการ  เป็นจ านวนเงิน  50,000  บาท  โดยจ่ายเป็นค่าป้าย ประชาสัมพันธ์  และค่าวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ 
 
8.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 8.1  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.2  ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี  
 8.3  การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารบ้านเมืองที่ดี  
 
 
     (ลงชื่อ)                    ผู้จัดท า/เสนอโครงการ  
               (นางสิโนรส   กลิ่นสว่าง)  
           เจา้พนกังานธุรการช านาญงาน  
             รักษาราชการแทนเจ้าพนกังานจดัเก็บรายได้  
 
 
     (ลงชื่อ)    ผู้ตรวจสอบโครงการ  
         (นางสาวเพียงพร    เลิศผสมสิทธิ์)  
       ผูอ้ านวยการกองคลัง  
 
 
     (ลงชื่อ)    ผู้เห็นชอบโครงการ  
             (นายบรรเทิง     เกตุสุริวงค์)  
     ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  
 
 
 
     (ลงชื่อ)    ผู้อนุมัติ  
        (นายจ ารัส  เมืองถาวร)  
     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติตามหน้าที่ความรับผิดชอบ 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 

อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
.............................................. 

แผนปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
  1.  ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  
  2.  ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป  
  3.  ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  
  4.  รับยื่นแบบ  
  5.  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น  
  6.รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน  
 ผู้อ านวยการกองคลัง 
  1.  ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ  
  2.  แจ้งผลการประเมิน 
  3.  ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี  
  4.  แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี  
 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
  1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี  
  2.  ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี  
  3.  ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  
  4.  ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีมายื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด  
  5.  ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระภาษีตามก าหนด  
  6.  ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้  
  7.  แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด  
  8.  ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ  
 คณะผู้บริหาร 
  1.  พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)่  
  2.ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง  และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
  3.  มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด  
  4.  มีค าสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน  
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจ าปีงบประมาณ  2560 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
ก.  ขั้นเตรียมการ 
 1.  ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี   ตุลาคม  2559  
      ในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)  
 2.  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ     ตุลาคม  2559  
 3.  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี    พฤศจิกายน  2559  
 4.  จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ   ธันวาคม  2559  
      แสดงรายการทรัพย์สิน และควรออกหนังสือเวียน  
      แจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  
ข.   ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 
 1.  รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  (ภ.ร.ด.2)  และ    มกราคม-กุมภาพันธ์   2560  
      ตรวจสอบความถูกต้อง  
 2.  ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษ/ีมีหนังสือแจ้งผล   มกราคม - มีนาคม  2560  
      การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)  
กรณีปกติ 
 -   รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษี    มกราคม – มีนาคม 2560 
      ภายในก าหนดเวลา)  
กรณีพิเศษ 
 (1)  ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด  
 (เกิน  30  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
       - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม      กุมภาพันธ์ – กันยายน  2560 
 (2)  ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
  1.รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่   มกราคม –พฤษภาคม  2560 
  2.  ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่   กุมภาพันธ์ – มิถุนายน  2560
  3.  ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ     มีนาคม – กรกฎาคม  2560
  4.  รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม     มีนาคม – กันยายน 2560
  5.  ปฏิบัติตามค าสั่งศาล  (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  
   
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจ าปีงบประมาณ  2560 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 
 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
1.  ขั้นเตรียมการ 
1.1  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  ตุลาคม  2559  
              (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
       1.2   ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ     ตุลาคม  2559  
       1.3   ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี    ตุลาคม  2559  
       1.4   จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการ 
      ภาษีป้าย  (ภ.ป.1)       ธันวาคม  2559  
2.  ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 
       2.1  กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
 -  รับแบบ ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง    มกราคม - มีนาคม  2560  
     -  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)   มกราคม – เมษายน  2560 
2.2  กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
     -  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง    เมษายน – ธันวาคม  2560 
     -  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)  เมษายน – ธันวาคม 2560 
2.3  การช าระภาษี 
     กรณีปกติ         มกราคม – พฤษภาคม  2560 
 - รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
กรณีพิเศษ        กุมภาพันธ์ – กันยายน 2560 
   (1)  ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)  
  -  รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
 (2)  ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
  (1)  รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่  (แบบ ภ.ป.4) กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม  2560 
  (2)  ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่  กุมภาพันธ์ - มิถุนายน  2560  
  (3)  ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)   มีนาคม – กรกฎาคม 2560 
  (4)  รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม     มีนาคม – กันยายน  2560 
  (5)  ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าไปสู่ศาล)  
 
 
หมายเหตุกรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม  การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ให้ปฏิบัติระหว่าง เดือน
เมษายน-ธันวาคม 
 
 
 
 



 
แผนการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ประจ าปี  2560 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด 
 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
1.ขั้นเตรียมการ 
1.1  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ในงบประมาณ   ตุลาคม   2559  
       1.2  ส ารวจจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ (ภ.บ.ท.5)     ตุลาคม  2559  
       1.3  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี     พฤศจิกายน 2559  
       1.4  จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ     ธันวาคม  2559  
              และมาช าระภาษีตามวันและเวลาท่ีก าหนด 
 
2.  ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 
      2.1  ส่งหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ      ธันวาคม  2559  
      2.2  รับช าระภาษี         มกราคม-เมษายน 2560  
      2.3  จัดท าหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่มาช าระภาษีให้ทราบ    เมษายน  2560  
             ก่อนจะหมดระยะเวลาเสียภาษี เพ่ือไม่ให้ผู้ช าระภาษีต้องเสียเงนิเพ่ิม 
      2.4  จัดส่งหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบว่ายังมิได้มาช าระภาษี   พฤษภาคม  2560  
              ตามวันและเวลาก าหนด 
  
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ประจ าปี  2560 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี หมายเหตุ 

ตุลาคม 2559 
 
พฤศจิกายน2559 
ธันวาคม 2559 
มกราคม  2560กุมภาพันธ์ 
2560 
มีนาคม  2560 
เมษายน  2560 
พฤษภาคม –  มิถุนายน  2560 
กรกฎาคม – สิงหาคม 2560 
กันยายน 2560 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)  
-  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ    
-  ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
-  จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
- รับช าระภาษี 
-  รับช าระภาษี 
-  ออกให้บริการรับช าระภาษีนอกสถานที่ 
-  รับช าระภาษี 
- รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนดร้อยละ 2 ต่อเดือนมีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 1 
- รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนดร้อยละ 2 ต่อเดือนมีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 2 
- รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนดร้อยละ 2 ต่อเดือนมีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 3 
- แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวนฝ่ายปกครองเพ่ือด าเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ 
- รายงานปิดงบประจ าปี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี  ประจ าปี  2560 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
ล าดับ

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม

เกณฑ์ค้างรับ) 
             

2. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ               
3. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี              
4. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              
5. รับช าระค่าภาษี              
6. ส ารวจบัญชีค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน              
7. รับช าระภาษีกรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)              
8. มีหนังสือแจ้งไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  (3  ครั้ง)              
9. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  เพ่ือด าเนินคดีต่อ

ผู้ไม่มายื่นแบบ 
             

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจ าปี  2560 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หมายเหตุ 

ตุลาคม 2559 
 
พฤศจิกายน 2559 
 
ธันวาคม 2559 
 
มกราคม 2560 
 
กุมภาพันธ์  2560 
มีนาคม 2560 
เมษายน 2560 
พฤษภาคม 2560 
มิถุนายน 2560 
กรกฎาคม 2560 
สิงหาคม 2560 
กันยายน 2560 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)  
-  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
-  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดท าค าสั่ง/ประกาศ 
-  จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินให้ทราบล่วงหน้า 
-  รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกต้อง/ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการ  
ประเมินภาษ(ีภ.ร.ด.8)   
-  รับช าระภาษี(ช าระภาษีในทันทีหรือช าระในก าหนดเวลา) 
-  ออกให้บริการรับช าระภาษี 
-  รับช าระภาษี   
-  รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่  1 
-  รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่  2 
-  รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่  3  
-  แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน  ฝ่ายปกครอง(อ าเภอ)  เพ่ือด าเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ  
-  คัดลอกผู้เสียภาษีท่ีอยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ/ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปิดงบประจ าปี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี  2560 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
ล าดับ

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม

เกณฑ์ค้างรับ) 
             

2. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ               
3. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี              
4. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า              
5. รับแบบ  ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง              
6. ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับช าระภาษี              
7. ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.8              
8. รับช าระค่าภาษี(ภายใน  30  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการ

ประเมิน) 
             

9. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ  ภ.ร.ด.2 ภายใน
ก าหนด(3  ครั้ง) 

             

10. แจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในก าหนด              
11. ส ารวจบัญชีค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน              
12. รับช าระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)              
13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี              
14. มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึดอายัดทรัพย์สิน              
15. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม              
16. มีค าสั่งยึด  อายัดเพ่ือขายทอดตลาดทรัพย์สิน              

 



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปี  2560 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเก็บภาษีป้าย หมายเหตุ 

ตุลาคม 2559 
 
พฤศจิกายน2559 
ธันวาคม 2559 
มกราคม 2560 
 
กุมภาพันธ์ 2560 
มีนาคม 2560 
เมษายน 2560 
พฤษภาคม 2560 
มิถุนายน 2560 
กรกฎาคม 2560 
สิงหาคม 2560 
กันยายน 2560 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)  
-  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
-  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดท าหนังสือแจ้งมาให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  ให้ทราบล่วงหน้า  
-  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง/ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี   ภ.ป.3   
-รับช าระภาษี(ช าระภาษีในทันทีหรือช าระในก าหนดเวลา) 
-  ออกให้บริการรับช าระภาษี 
-  รับช าระภาษี   
-  รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่  1 
-  รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่  2 
-  รับช าระภาษีเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่  3  
-  แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน  ฝ่ายปกครอง(อ าเภอ)  เพ่ือด าเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ  
-  คัดลอกผู้เสียภาษีท่ีอยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ/ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปิดงบประจ าปี 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจ าปี  2560 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
ล าดับ

ที่ 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม

เกณฑ์ค้างรับ) 
             

2. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ               
3. ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี              
4. ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพื่อยื่นแบบ  

ภ.ป.1 
             

5. รับแบบ  ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง              
6. ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับช าระภาษี              
7. ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3              
8. รับช าระค่าภาษี(ภายใน  15  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการ

ประเมิน) 
             

9. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ  ภ.ป.1 ภายในก าหนด
(3  ครั้ง) 

             

10. แจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด              
11. ส ารวจบัญชีค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน              
12. รับช าระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)              
13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี              
14. มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึดอายัดทรัพย์สิน              
15. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม              
16. มีค าสั่งยึด  อายัดเพ่ือขายทอดตลาดทรัพย์สิน              



 
แผนปฏิบัติการให้บริการรับช าระภาษีนอกสถานที่  ประจ าปี  2560 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 

ล าดับที่ เดือน วัน  เวลา  และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้ 
1. มกราคม   รับช าระภาษี  ณ  ที่ท าการ  อบต. 
2. กุมภาพันธ์ รับช าระภาษี  ณ  ที่ท าการ อบต. 

ออกให้บริการรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  และภาษีป้าย    หมู่ที่  1 – 8 
-  วันที่  6  กุมภาพันธ์  2560    หมู่ที่  1และหมู่ท่ี  2 
-  วันที่  7  กุมภาพันธ์  2560   หมู่ที่  3 
-  วันที่  8  กุมภาพันธ์  2560   หมู่ที่  4  และหมู่ท่ี  7 
-  วันที่  9  กุมภาพันธ์  2560   หมู่ที่  6 
-  วันที่  10  กุมภาพันธ์  2560   หมู่ที่  8 

3. มีนาคม รับช าระภาษี  ณ  ที่ท าการ  อบต. 
ออกให้บริการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่  หมู่ที่  1 – 8 
-  วันที่  13มีนาคม   2560 ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  1 
-  วันที่  14มีนาคม   2560ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  2 
-  วันที่  15มีนาคม   2560ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  3 
-  วันที่  16มีนาคม   2560ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  4 
-  วันที่  17มีนาคม   2560ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศูนย์ อปพร.อบต.หนองกระเจ็ด  หมู่ที่  5 
-  วันที่  20มีนาคม   2560ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  6 
-  วันที่  21มีนาคม   2560ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  7 
-  วันที่  22มีนาคม   2560ตั้งแต่เวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  8 

4. เมษายน รับช าระภาษี  ณ  ที่ท าการ  อบต. 
 



 
 

ล าดับที่ เดือน วัน  เวลา  และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้ 
5. พฤษภาคม  
6. มิถุนายน  
7. กรกฎาคม รับช าระภาษี/เร่งรัดและติดตามการช าระภาษี  ณ  ที่ท าการ  อบต. 
8. สิงหาคม  
9. กันยายน  

10. ตุลาคม  
11. พฤศจิกายน เตรียมส ารวจผู้ค้างช าระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารหลักฐานเพื่อไว้ท าการจัดเก็บในปี  2559 
12. ธันวาคม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ปฏิทินการปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ีเคลื่อนที่ 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระเจ็ด  อ าเภอบ้านลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 

ล าดับที่ สถานที่ออกบริการ 
ประจ าเดือน 

เวลาที่ออกให้บริการ หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 

1. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  1  /         เวลา 09.30 – 14.00  น.   ตุลาคม – ธันวาคม 
เตรียมส ารวจผู้ค้าง
ช าระภาษีและติดตาม
เร่งรัดลูกหนี้ภาษี
ประเภทต่าง ๆ 
ตลอดจนจัดเตรียม
เอกสารหลักฐานเพื่อ
ไว้ท าการจัดเก็บภาษี
ในปีถัดไป 

2. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  2   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
3. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  3   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
4. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  4   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
5. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  5   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
6. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  6    /       เวลา 09.30 – 14.00  น.   
7. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  7    /       เวลา 09.30 – 14.00  น.   
8. ศาลาประจ าหมู่บ้าน  หมู่ที่  8    /       เวลา 09.30 – 14.00  น.   

 
 
 

 


